[bookmark: _GoBack]教师调课、停课、补课、代课申请表
	课程名称
	
	授课班级
（专业、年级）
	

	



调（停）课
情
况
记
录
	调（停）课教师
	
	
	

	
	调（停）课原因
	

	
	调
（停）
课
安
排


	原   周星期   第   节，拟调至   周星期   第   节
原   周星期   第   节，拟调至   周星期   第   节
原   周星期   第   节，拟调至   周星期   第   节
原   周星期   第   节，拟调至   周星期   第   节
其他形式调课：


	课程负责人签字：

	
	教务处领导意见（签字）
	月       日

	补（代）课
情
况
记
录
	实际补（代）课时间
	补（代）课地点

	
	  周星期   第   节，拟调至   周星期   第   节
    周星期   第   节，拟调至   周星期   第   节
    周星期   第   节，拟调至   周星期   第   节
    周星期   第   节，拟调至   周星期   第   节
其他形式调课：


	    楼   室
    楼   室
    楼   室
    楼   室




	
	补（代）课教师
	
	教学管理经办人签字
	

	执行情况记录
	月       日


 20   ---20    学年 第    学期                                   年   月   日
编号：第          号                              福州软件职业技术学院教务处
